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TERMO DE REFERENCIA

(PRESTAGAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

1. DO OBIJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de organizacao
de evento, compreendendo projeto e locacdo de espaco, alimentacdo, mao de obra
especializada, decoracdo, equipamentos e mobiliarios, para até 1000 (mil) pessoas,
com vista a realizacdo do | Congresso de Saude Integral do Sesc DF, a ser realizado
nos dias 19 e 20 de setembro de 2025, para atender as necessidades do Servico
Social do Comércio-Administracdo Regional do Distrito Federal (Sesc-AR/DF),
conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos
termos da tabela abaixo, para o evento - observando os principios da
sustentabilidade e responsabilidade ecoldgica.

Lote Evento Data Publico Alimentagao Horario Tipo de Servigo
estimado estimado
1 | Congresso (19 e 20de Até 1000 Dois Coffee 8h as 19h Projeto de planejamento
de Saude setembro de pessoas, Breaks por dia de (12 dia) e e execuc¢do do evento,

Integral do |2025 sendo 500 evento 8h as 22h locacdo de espaco,

Sesc DF por dia (22 dia) alimentacdo, mdo de
obra especializada,
decoracdo, equipamentos
e mobilidrios

1.2 Tendo em vista que o evento ocorrerd em dois dias inteiros, e para que a execu¢ao
transcorra de forma equanime, se faz necessario que a contratacao seja realizada por
lote.

1.3 O objeto da licitagcdo tem a natureza de servico comum de prestacdo de servico de
organizacao de evento. Tendo em vista o teor do inciso VIII, do art. 42, do Anexo da
Resolugdo Sesc n? 1.593/2024, o objeto a ser contratado enquadra-se na categoria
de “bens e servigos comuns”, pois a especificagdes sdo usuais no mercado e a sua
selecdo pode ser feita tdo somente com base nos precos ofertados, haja vista serem
comparaveis entre si e nao necessitarem de avaliagdo minuciosamente técnica.

1.4 O evento em questdo tem a projecao de ocorrer em dois dias, portanto todos os
itens contemplados devem atender a todos os dias do evento.

1.50 valor engloba além do projeto desenvolvido com base em briefing da
CONTRATANTE, a execugdo do | Congresso de Saude Integral do Sesc DF com locagdo
de espaco, alimentacdo, mdo de obra especializada, decorag¢do, equipamentos e
mobiliarios, descritos neste Termo de Referéncia.

1.6 O Projeto de planejamento e execucdo do evento | Congresso de Saude Integral do
Sesc DF deverd ser aprovado pela CONTRATANTE previamente, cabendo a
CONTRATADA realizar a execucdo do projeto aprovado constando TODOS os itens
necessarios para sua realizagao.

1.7 Os servicos serao precedidos de pré-projeto do evento que definira o planejamento
e execucdo operacional do evento entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA,
incluindo a montagem, desmontagem e identidade visual do evento.

1.8 A CONTRATADA deverd arcar com o O0nus decorrente de eventual equivoco na
elaboracdo de sua proposta, devendo complementar os custos e despesas para que
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0 servico seja prestado na mesma qualidade exigida nas especificacbes, condicdo
para que a execucdo do objeto contratado seja considerada satisfatoria.

1.9 A vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, ndo sendo prorrogada.

2. DA IJUSTIFICATIVA

2.1 O Servico Social do Comércio-Administracdo Regional do Distrito Federal (Sesc-
AR/DF), atua no DF desde 1966, contemplando a¢bes de educacdo, saude, cultura,
acao social, desenvolvimento fisico e esportivo, lazer, alimentacdo e turismo social,
por meio de atividades, programas e projetos propositivos e inovadores. Sdo milhGes
de pessoas atendidas anualmente, por mais de mil funcionarios empenhados em
propiciar servicos de qualidade. Atualmente a Instituicdo conta com 9 (nove) unidades
operacionais espalhadas por todo o Distrito Federal, que estdo sendo sempre
modernizadas e reestruturadas para melhor atender os mais de 500.000 (quinhentos
mil) comerciarios, dependentes e usudrios.

2.2 O Sesc-AR/DF almeja-se realizar as diversas demandas da comunidade com
eficiéncia e eficacia, imprimindo a qualidade da marca Sesc em seus servicos
prestados, permeando em todas as areas de atuacdo: educacdo, saude, cultura, lazer
e assisténcia, tendo como missdo a promover a¢oes socioeducativas que contribuam
para o bem-estar social e a qualidade de vida dos trabalhadores do comércio de bens,
servicos e turismo, de seus familiares e da comunidade, para uma sociedade justa e
democratica.

2.3 A demanda pela realizagdao do | Congresso de Saude Integral promovido pelo Sesc
DF surge da crescente necessidade de um espaco dedicado a atualizacdo e qualificagdo
profissional nas diversas areas da saude. Em um contexto onde a saude integral — que
considera o cuidado fisico, psicoldgico e social do individuo — ganha cada vez mais
relevancia, a integracdo entre as especialidades de psicologia, nutricdo, educacdo
fisica, odontologia e medicina se torna essencial. No entanto, em Brasilia, ainda ndo
existem eventos de grande magnitude que abordem essa integracdo de forma
multidisciplinar, o que reforca a importancia de criar um evento dessa natureza na
cidade. Profissionais e estudantes da area da saude enfrentam a necessidade
constante de se manter atualizados sobre novas praticas, tecnologias e abordagens
que surgem em suas respectivas areas. Além disso, é fundamental fomentar a
educacdo continuada e a troca de experiéncias entre as diferentes areas do
conhecimento, criando um ambiente propicio para o aprendizado colaborativo. Nesse
contexto, o Congresso atendera a essa demanda, proporcionando uma plataforma
para a capacitagao, o networking e o aprimoramento profissional, além de ser um
ponto de encontro para as ultimas inovagdes e discussdes cientificas. O | Congresso de
Saude Integral promovido pelo Sesc DF alinha-se aos seus pilares de educacao, saude,
cultura, lazer e assisténcia, com o objetivo de promover o bem-estar dos trabalhadores
do comércio, seus familiares e a comunidade. O evento abordara diversas areas da
saude, como psicologia, medicina, odontologia, nutricdo e educacao fisica, oferecendo
um olhar multidisciplinar e integrado para a saude. Além disso, proporcionara
momentos culturais e de lazer, fortalecendo vinculos e promovendo a qualidade de
vida. O Congresso refor¢ca o compromisso do Sesc com a educacgao e assisténcia social,
visando uma sociedade mais justa e democratica. Outro fator relevante é a presenca
do Sesc DF, instituicdo reconhecida pela sua atuagao socioeducativa e por promover
acdes voltadas ao bem-estar social. O Congresso permitird que o Sesc mostre seu
modelo de atuacdo inovador, apresentando ao publico projetos e iniciativas
tecnoldgicas que impactam diretamente a salde da comunidade. Além disso, o evento
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estimularid a reflexdo sobre a integralidade da saude e as novas abordagens e solucdes
gue podem ser aplicadas no cuidado ao individuo, favorecendo uma visdo mais
holistica e completa do ser humano. Ao trazer grandes empresas do setor para
apresentar seus produtos e servigos, o Congresso também atendera a demanda por
inovacdo tecnoldgica e solucbes praticas que melhorem a qualidade do atendimento
e 0 acesso a saude. Com isso, o evento contribuird para o fortalecimento de Brasilia
como um polo de referéncia em saude integral, colocando a cidade em evidéncia no
cenario nacional como um centro de exceléncia em educacdo e inovagdo no setor de
saude. Portanto, a realizacdo deste Congresso ndo so atende a demanda por um
evento de grande porte e relevancia no setor da saude em Brasilia, como também
representa uma oportunidade Unica de qualificacdo profissional, integracdo das areas
da saude e reflexdo sobre as novas abordagens e tendéncias no cuidado integral,
alinhando-se aos principios de educac¢do continuada e inovagdo que sdo fundamentais
para o avancgo da saude no Brasil.

2.4 Nesse interim, a presente contratagdo tem por objetivo prover recursos técnicos,
materiais, humanos e espaco, entre outros, necessarios ao atendimento de demandas
em um evento a ser realizados pelo Sesc-AR/DF, visando o cumprimento de sua
respectiva competéncia e missdo institucional. Vale mencionar neste documento a
compreensdo acerca de empresas organizadoras de eventos, conforme artigo 30, da
Lei n211.771/2008:

“Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as
empresas que tem por objeto social a prestacdo de servigos
de gestdo, planejamento, organizacdo, promocao,
coordenacdo, operacionalizacdo, producdo e assessoria de
eventos.”

2.5 Para efeito do levantamento dos quantitativos da contratacdo, algumas medidas
foram tomadas com o objetivo de alcangar parametros minimos acerca dos itens e
servicos a serem prestados pela CONTRATADA. Sabe-se que por mais que se planeje
uma contratacdo de execucdo de eventos, esse planejamento é estimado tendo por
base todas as possibilidades que poderdo ser demandadas.

2.6 Entre os beneficios oriundos desta contratacdo destacam-se os seguintes: i)
promocdo de eventos institucionais de forma mais estruturada e efetiva; ii) solidificacdo
de ag¢des de difusdo de conhecimento perante o publico-alvo do Sesc-AR/DF; iii) suporte
as necessidades para organizacdo de eventos institucionais por parte da Entidade; e iv)
melhorias nas campanhas institucionais internas e nos planos de comunicacdo a serem
desenvolvidos.

2.7 Do ponto de vista da eficiéncia técnica, a adjudicacdo do objeto a uma Unica pessoa
juridica é mais vantajosa para a Entidade, pois, o gerenciamento permanece todo o
tempo a cargo de um mesmo administrador, com concentragdo da responsabilidade,
além de maior nivel de controle pelo Sesc- AR/DF na execuc¢do dos servicos, facilidade
no cumprimento das regras estabelecidas neste Termo de Referéncia e possibilidade de
ganho na economia aplicada a logistica, execucao e reducao de precos a serem pagos.

2.8 Vale ressaltar que seria desastroso para o Sesc-AR/DF, tecnicamente, que a
realizacdo do evento restasse prejudicada por mau funcionamento, falha ou falta de
parte dos recursos previstos, como na hipdtese de que o servico de locacdo de box truss
ou palco, contratado a empresa “A”, se apresentasse inoperante, o que inviabilizaria o
servico de som e iluminacdo, contratado a empresa “B”, por exemplo.

2.9 Deve-se frisar que o primado da eficiéncia ndo implica menosprezar a
competitividade, que, no formato desta licitacdo, estara assegurada direta e
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indiretamente, haja vista a profusdo de empresas organizadoras de eventos no
mercado, em cujas carteiras se encontram diversos fornecedores para os mesmos
recursos.

2.10 Também nao ha que se falar em preterir o principio da economicidade, haja vista
a racionalizagdo promovida pela Administragao, por meio do qual foi possivel
estabelecer estimativa com base em dados reais de uso de recursos, a favorecer a oferta
de melhores propostas de precgos pelas licitantes.

2.11 Importa mencionar que o agrupamento encontra respaldo com entendimento do
Tributal de Contas da Unido - TCU, no Informativo de Licitacdes e Contratos n2 173,
guanto a adjudicacdo por grupo:

“3. A adjudicacdo por grupo ou lote ndo &, em principio,
irregular. A Administracdo, de acordo com sua capacidade e
suas necessidades administrativas e operacionais, deve
sopesar e optar, motivadamente, acerca da quantidade de
contratos decorrentes da licitagao a serem gerenciados.”

2.12 Ante o exposto, entende-se pela necessidade de agrupamento de todos os itens,
consoante discriminado neste instrumento, com o consequente critério de julgamento
por menor valor global.

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO/DESCRICAO DOS SERVICOS
3.1.  Modelo de execugdo para o | Congresso de Saude Integral do Sesc DF:
3.1.1. DA LOCAGCAO DO ESPACO

a) A CONTRATADA devera fornecer um espaco fisico apropriado para evento de grande porte, com
capacidade comprovada, para acomodar, com conforto e seguranca, até 500 (quinhentas) pessoas,
por dia de evento, sentadas e/ou em pé, atendendo as necessidades especificas do Sesc. O local deve
dispor de infraestrutura compativel com a realizacdo de eventos dessa magnitude, incluindo
mobilidrios e equipamentos adequados ja disponiveis no dia do evento, assegurando acessibilidade
universal, condicGes de ventilacdo ou climatizacdo adequada e cumprimento das normas de
seguranca vigentes. E vedada a oferta de espacos pequenos ou inadequados as caracteristicas de
eventos de grande porte promovidos pelo Sesc, sendo indispensavel que o espaco permita a plena
execucdo das atividades previstas, com atencdo a sustentabilidade e responsabilidade ecoldgica. O
espaco disponibilizado ndo podera ser apenas um anexo de outro estabelecimento e devera oferecer
condicbes adequadas para a realizacdo do evento em qualquer clima, garantindo protecdo contra
chuva e pleno conforto aos participantes.

b) A locacdo do espaco compreenderd duas diarias para a realizacdo do Congresso, além das diarias
necessarias para a montagem e desmontagem de todo o equipamento e estrutura do evento, que
devera ocorrer previamente e apds o evento. A CONTRATADA serd responsavel pelas diarias
relacionadas a montagem, execucdo e desmontagem, conforme a necessidade do evento em
questao.

c) Capacidade para, no minimo 500 (quinhentos) participantes, por dia de evento, sentados e/ou de
pé, com ar-condicionado eficiente, silencioso e com regulagem de temperatura, para manter o
ambiente a 232 C (média), mesmo que a lotacdo seja maxima, uma boa acustica — sem eco, com
lluminacdo adequada e com dimensoes suficientes. Vale ressaltar que o espaco deve atender a esses
requisitos com plena acessibilidade.

d) O espago deverd contemplar: um auditdrio para 500 pessoas sentadas e espago para montagem
de um palco, uma sala VIP para recebimento de palestrantes e autoridades com capacidade para 20
pessoas, uma sala administrativa para equipe organizadora do Sesc com capacidade para 30 pessoas,
espaco para recepcdo e credenciamento, espago para feira de exposi¢do comercial com cerca de 40
expositores na metragem de 4m? por expositor, além de area para circulacdo na feira de expositores,
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e um espaco direcionado ao Stand do Sesc com 10m2. Ademais, no mesmo espaco da feira
expositora, devera ter uma darea para servir o coffee break de forma confortdvel, 3 salas para
realizacdo de hands on ou workshops com capacidade para 50 pessoas sentadas e estrutura para
ministrar aulas, uma sala para realizacdo de workshop com capacidade para 60 pessoas (sentadas ou
acomodadas conforme a atividade que podera ser uma pratica de atividade como yoga), espaco para
realizacdo de apresentacdo de trabalhos cientificos que comporte aproximadamente 60 pessoas e
totens para apresentacdo de trabalhos (preferencialmente um espaco mais aberto por onde as
pessoas circulem, podendo ser préximo ao local do coffee break/da feira). Espaco que consiga ser
realizado um show de encerramento para aproximadamente 500 pessoas, podendo ser o mesmo do
auditdrio principal.

e) O espago devera ser no Distrito Federal, coberto e, disponibilizar copa e gerador de 5000 KVA.

f) O espaco devera ser confortavel e possuir condicdes adequadas para a instalacdo de equipamentos
de audio, video, mobilidrio e demais estruturas necessarias para execucao do evento. Moduldvel ou
nao.

g) O espaco deve ter toda a estrutura de banheiros, lixeiras, parte elétrica, iluminacdo adequada para
gue o evento ocorra dentro do alto padrao do Sesc DF.

h) A CONTRATADA devera ser responsavel pelo acesso e credenciamento digital dos participantes do
Congresso. Devera disponibilizar uma equipe de recepcdo e checagem de acesso ao evento. A
inscricdo do evento serad realizada por meio digital, sendo a lista dos inscritos disponibilizada pela
mesma. O Sesc ira fornecer o acesso a plataforma para que a CONTRATADA possa ter acesso aos
inscritos. Caso seja autorizado pelo Sesc, no dia do evento, novas inscricdes poderdo ser feitas
diretamente no credenciamento. A eleicdo do método de credenciamento devera ser previamente
validada com o CONTRATANTE (balcdo com impressora ou totens digitais).

i) O credenciamento dos participantes do evento sera realizado de forma totalmente digital, cabendo
a CONTRATADA disponibilizar a infraestrutura necessaria para sua execu¢ao. O processo devera ser
agil, seguro e eficiente, podendo ser realizado por meio de notebooks, totens de autoatendimento
ou outras solugGes tecnoldgicas equivalentes, previamente aprovadas pela CONTRATANTE.

3.1.2. DA ALIMENTAGAO

a) A alimentagdo do | Congresso de Saude Integral do Sesc DF consistird em dois coffees breaks
por dia de evento, para 500 pessoas, por dia.

b) Os coffees breaks deverdo ser servidos um no inicio da manhd e outro no meio da tarde
(hordrios a serem definidos junto a CONTRATANTE), com duracdo de 1h30min. As reposi¢coes
durante o tempo de permanéncia dos coffees deve ser realizada sempre que necessario,
garantindo a qualidade da prestacdo do servico.

c) O cardapio deverad ser definido e aprovado previamente pela CONTRATANTE. Como sugestdo:
café, leite, chocolate quente, suco de fruta (2 tipos), agua mineral sem gads e com gas,
refrigerante (2 tipos tradicionais e 2 tipos diet/light), actcar refinado, adogante, 6 tipos de
salgados assados e folhados, 4 tipos de canapés e 3 tipos de biscoitos doces. Espumante apenas
no ultimo coffee do segundo dia para o brinde final.

d) O servigo de buffet devera ser servido com todos os materiais necessarios para o perfeito
funcionamento e reposto sempre que necessario durante o tempo de 1h30min. Ex: réchauds,
suplas, copos, tacas, guardanapo de pano (branco), lougas, prataria, talheres, gelo e toalha de
mesa. Apenas quando indicado pelo fiscal setorial, os pratos, talheres, copos e outros itens
poderdo ser descartaveis, tais como guardanapos (tamanho 22x24 cm).

e) O buffet devera ser servido na sala VIP, também, em horarios a serem combinados com a
organizacao. Na sala de apoio da organizacdo deverd conter garrafas de dgua mineral, chocolate
guente e café e os itens necessarios para que sejam servidos. Reposi¢do obrigatoria durante o
periodo.
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f) O cardapio do coffee break deverd ser previamente enviado a CONTRATANTE para avaliagdo
e validacdo, dentro de um prazo razoavel que permita a andlise adequada dos itens ofertados.
Caso haja necessidade de substituicdo de qualquer item previamente aprovado, a CONTRATADA
devera comunicar a alteracdo a CONTRATANTE com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
da realizacdo do Congresso. A substituicio somente serd aceita se o novo item apresentado
possuir qualidade igual ou superior ao originalmente aprovado.

g) A quantidade minima de participantes sera 500, por dia. A confirmag¢do da quantidade de
participantes sera até 5 dias antes do evento.

h) O servigo de buffet devera incluir mdo de obra qualificada (maitré, copeiros e gargons) em
numero adequado a quantidade diaria de participantes. Cabera a CONTRATADA ajustar o quadro
de funcionarios da melhor forma possivel, garantindo o padrdao de qualidade e eficiéncia na
prestacdo dos servicos, incluindo organizacao, preparacao, reposicao, além de toda a estrutura
e demais demandas necessarias.

i) Disponibilizar ao menos 3 “ilhas” para disponibilizacdo dos coffees breaks, com intuito de
melhor organizacdo e evitar concentracdo de pessoas no mesmo local.

3.13 DOS RECURSOS HUMANOS

a) A CONTRATADA devera disponibilizar uma equipe de Cerimonialista, com experiéncia em
eventos nacionais, uniformizados com calga social e a camiseta do evento, portando cracha de
identificacdo, para apoiar a Comissdao Organizadora do Evento e estar a disposicdo em todo o
periodo do evento.

b) Na organizagdo de qualquer evento, independente do porte, é essencial que as diversas
atividades do processo de preparacdo e montagem estejam sob a coordenacgao e o controle de
profissionais responsaveis, portanto, ja na concepgdao do evento, deve ser fixada pelo seu
organizador uma equipe de coordenacao, com atribuicdes e responsabilidades bem definidas.

c) O profissional contratado para trabalhar no periodo de pré-producdo, durante realizagcdo do
evento e pds-produgao deverd estar presencialmente no evento, para executar as fungdes de
coordenagao e orientagdo de todas as agdes para garantir a perfeita execugao do evento,
devendo possuir poder de decisdo no momento de acionamento, responsabilizando-se em
nome da CONTRATADA, tais como:

I — Coordenacdo de todas as atividades a serem realizadas durante o evento, através da
supervisdo dos servicos de fornecedores, bem como pelo controle de fungbes e atendimento
permanente aos participantes, fazendo-se presente durante todo o periodo do evento da fase
de montagem até a desmontagem; e

II — Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo a supervisdo e implantacdo
de todos os servicos contratados.

d) O cerimonialista sera responsavel também pelos contatos preliminares com o Sesc-AR/DF
para organizacao do evento, que serdo realizados a partir da assinatura do contrato.

e) A equipe de Cerimonialista serd responsavel pela aplicacdo do cronograma e planos de
trabalho das equipes e dos fornecedores, responsavel pelo controle de pessoal (entrada, saida,
protocolos) e pela montagem e desmontagem do evento, e deverd utilizar radios comunicadores
para todos os membros.

f) A CONTRATADA deverd dispor de uma equipe que seja compativel com a quantidade de
participantes do evento.

g) A CONTRATADA devera disponibilizar um Mestre de Cerimonia para conducdo e apresentacao
de todo o Congresso, que devera passar por um breafing do evento em data a ser marcada
juntamente com a CONTRATANTE.

h) A CONTRATADA deverd disponibilizar equipe de recepcionista, com experiéncia, trajando
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uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizacdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre
outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para prestar informac¢des; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuicio de materiais aos
participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou roupa
classica a ser definida pela CONTRATANTE.

i) EQUIPE DE LIMPEZA — pelo menos 15 profissionais, por dia. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
(LIMPEZA) - o profissional deverd ser capacitado e estar uniformizado para a realizacdo de
servicos de limpeza do local do evento, com materiais basicos necessarios como desinfetante,
vassoura, rodo, saco de lixo, papel higiénico, sabonete liquido, papel toalha, alcool gel, para
execucdo dos servicos e demais itens correlatos.

j) RECEPCIONISTA E SETOR DE CREDENCIAMENTO - pelo menos 6 profissionais capacitados para
a realizacdo de servicos de recepcdao compreendendo apoio operacional ao evento. As
contratadas deverdo apresentar-se uniformizadas. Esses profissionais deverao também atender
as demandas de credenciamento e inscricdes no dia do evento, estando treinados, equipados e
capacitados para realizar o atendimento aos participantes de forma cortés e eficiente. A equipe
deve ser suficiente para lidar com o volume esperado de participantes e deve estar disponivel
durante todo o periodo de credenciamento e controle de entrada e saida. Devendo ser
elaborado um plano de contingéncia para lidar com possiveis emergéncias durante o processo
de credenciamento, garantindo a continuidade e eficacia dos servigcos. Essas profissionais
também irdo auxiliar no credenciamento dos congressistas durante as atividades secundarias
como hands on e wokshops.

k) BRIGADISTA — Devera ter curso completo de formacdo de brigadista licenciado pelo Corpo de
Bombeiros, e devera estar apto a detectar riscos de incéndio ou qualquer outro acidente, bem
como promover medidas de seguranga no local do evento, e assumir o controle das situagdes
de emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiros; devidamente uniformizados, munidos de
radio e dos equipamentos necessarios ao desempenho de suas fungdes. Pelo menos 4
profissionais para cada diaria: 2 unidades de compressas de gaze, 8 dobras (7,50cm x 7,50cm);
4 ataduras de crepe (20cm de largura); 1 frasco de soro fisioldgico de 250ml; 1 unidade de fita
adesiva (crepe); 2 unidades de talas moldaveis grandes (86cm x 10cm x 2cm); 2 unidades de
talas moldaveis médias (63cm x 9cm x 2cm); 1 prancha longa de madeira ou material similar
resistente (190cm x 45cm); 1 colar cervical de cada tamanho padronizado (grande, médio e
pequeno) e luvas de procedimento.

[) SEGURANCA DESARMADA — pelo menos 8 profissionais de seguranga, por dia.
m) AMBULANCIA — durante todo o periodo de realizacdo do evento.

n) EQUIPE TECNICA DE APOIO: A CONTRATADA devera disponibilizar equipe técnica como,
eletricista, técnico de informatica e, técnico de som e iluminacdo para eventuais necessidades
durante o evento.

3.1.4 DOS MOBILIARIOS E DECORACAO

a) A CONTRATADA ficara responsavel pela decoracdo do espaco onde acontecera o Congresso
de Saude.

b) A CONTRATADA sera responsavel por toda a decorac¢do do evento, que devera ser planejada
e executada de acordo com o tema especifico do Congresso, conferindo identidade visual e
harmonia ao ambiente. N3o se limitara apenas ao fornecimento de toalhas de mesa e arranjos
florais, sendo essencial que o projeto decorativo contemple elementos personalizados e
criativos que reflitam a tematica proposta para o evento.

c) A decoracdo deverd incluir, mas ndo se restringir a: painéis decorativos, cenarios
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personalizados, elementos cenograficos, iluminacdo decorativa, pecas de mobilidrio tematico e
acessorios complementares que enriguecam a experiéncia dos participantes. Sera necessario
gue a CONTRATADA apresente uma proposta visual detalhada previamente, sujeita a aprovacao
da organizacdo do evento, considerando aspectos como cores, texturas, estilos e disposi¢cdo dos
elementos no espaco de acordo com a tematica e logo do evento.

d) E indispensavel que a CONTRATADA disponibilize um profissional qualificado na area de
decoragdo, com experiéncia comprovada em eventos de grande porte, para acompanhar todas
as etapas do processo, desde a concepc¢do do projeto até a sua execucdo. Este profissional
devera ser responsavel por garantir que a decoracgao esteja em conformidade com o tema do
evento e atenda as expectativas da organizacdo, assegurando alto padrdo de qualidade e
atencdo aos detalhes.

e) Serd necessario que a CONTRATADA apresente uma proposta visual detalhada previamente,
em formato 3D, para aprovacdo da area responsavel do Sesc. O pré-projeto devera ser
apresentado de maneira clara e objetiva, detalhando as escolhas estéticas e funcionais, como
cores, texturas, estilos e disposigao dos elementos no espago. Apds a aprovagao do pré-projeto
pela drea responsavel, a CONTRATADA podera iniciar a elaboragdo e execugao do projeto final.

f) A CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA logo do evento, assim como as cores que deverao
ser utilizadas.

g) A estrutura e impressao de todo material utilizado no projeto de decoracdo (lonas, backdrops
ou outros) é de responsabilidade da CONTRATADA.

h) Os espagos deverdo ser equipados com cadeiras estofadas, dispostas de forma que o publico,
guando sentado, ndo seja impedido de ter uma boa visdao do palco, palestrantes e professores.

i) Deverdo ser disponibilizadas mesas e cadeiras em quantidade suficiente para acomodar
confortavelmente todos os participantes, assegurando que haja, no minimo, 500 cadeiras para
uso no auditdrio principal. Além das cadeiras nas salas de workshop, hands on, sala de apoio e
sala VIP, durante o evento. A falta de assentos para os participantes ndo sera permitida, cabendo
a CONTRATADA garantir a correta disposicao e acessibilidade das cadeiras no espacgo locado.

j) RECEPCAO E CREDENCIAMENTO - 1 balc3o de recepgdo de impacto para o credenciamento,
com 0s equipamentos necessarios para impressdao das etiquetas (ao menos 4 impressoras
térmicas), entrega dos kits congressistas, a serem fornecidos pela CONTRATANTE, possiveis
inscricdes na data do evento, decoragdo adequada (a ser aprovada pela CONTRATANTE),
computadores para fazer o check in dos congressistas, 1 backdrops com lonas (com arte a ser
disponibilizada pelo CONTRATANTE), 1 podrtico (com arte a ser disponibilizada pelo
CONTRATANTE) e 1 totem com plotagem do cronograma do Congresso (com arte personalizada
pela CONTRATANTE). Como opgao para as impressoras na bancada, poderd ser disponibilizado
totens interativos para impressao do ticket de inscricdo, ficando para o balcdo com as
recepcionistas, apenas a entrega dos kits congressistas e possiveis inscricdes no local.

k) AREA DE BUFFET — 3 mesas de buffet (estilo ilhas), com arranjos para mesa de buffet, mesas
de bistr6 altas com cadeiras (a0 menos 20 por dia com 4 cadeiras cada) com arranjos de flores,
plantas para compor o ambiente, 2 teldes fullHD e um gazebo instagramavel revestido de
plantas. 1 totem com plotagem do cronograma do Congresso (com arte personalizada pela
CONTRATANTE). Estrutura de som para informa¢bes do evento. Dois sofas de 3 lugares e
decoracao do local.

|) FEIRA DE EXPOSICAO — 40 stands de aproximadamente 4m?, por stand. Com um balcdo de
apoio para o material a ser exposto, além de duas cadeiras por stand e uma mesa pequena com
tampo de vidro. Sugerimos a colocacado de carpete para separacdo dos espacos. Plotagem de
diversas cores a ser colocada no balcao com a logo da empresa expositora e a logo do Congresso.
1 totem com plotagem do cronograma do Congresso (com arte personalizada pela
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CONTRATANTE). Um stand personalizado do Congresso — estrutura de piso elevado 10m2,
iluminacdo e decorac¢do (com mesas bistro e cadeiras, 2 totens carregadores de celulares, 4 pufs,
decoracdo e mesa de apoio com tampo de vidro e cadeiras — Projeto a ser aprovado pela
CONTRATANTE). Decoracgao do local, som e iluminacdo adequada. Espaco para circulacdo dos
congressistas. Régua de energia para cada um dos stands.

m) SALAS DE WORKSHOP (capacidade de 50 pessoas): mesas estilo pranchdo, onde irdo ocorrer
os hands on e workshops, com 3 a 4 lugares cada (dependendo da estrutura da sala), com
cadeiras e réguas de energia elétrica, mesa de apoio para o “professor (palestrante)”, estrutura
de som adequada ao espaco, computador, projetor e tela para apresentacdo. E importante que
o tamanho da tela seja adequado ao espaco para que todos os participantes das atividades
tenham boa visibilidade. A qualidade da imagem também é importante pela especificidade do
congresso. Area e apoio na frente da sala para check in do participante com mesa e duas
cadeiras, além de um computador com acesso plataforma do evento. Ar condicionado para
manter a temperatura do ambiente agraddvel e boa iluminacdo. Régua de energia para cada
mesa dentro das salas.

n) SALA DE WORKSHOP MAIOR: espago para realizagdo de atividades diversas como yoga,
alongamento, emergéncias médicas. Deixar ao menos 30 cadeiras disponiveis para o espago,
boailuminacdo, som adequado, mesa de apoio para o “professor (palestrante)”, tela de projecao
com tamanho adequado ao espaco, projetor. Area e apoio na frente da sala para check in do
participante com mesa e duas cadeiras, além de um computador com acesso plataforma do
evento.

No corredor de acesso as salas de hands on e workshop - 1 totem com plotagem do cronograma
do Congresso (com arte personalizada pela CONTRATANTE).

o) AREA PARA APRESENTAGAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS: 5 totens FullHD 43” multitouch,
com computador integrado windows, Wireless RJ45, HDMI, VGA, USB para apresentagdo de
trabalhos cientificos. Adesivado com a logo do evento. Mesa de apoio para a banca com 4
cadeiras e decoragao. Quatro sofds de 2 lugares para aguardar as apresentagdes. O espago deve
permitir um distanciamento entre os totens para apresentagdes simultaneas de trabalhos.
Cabine de fotos com impressao (podendo ser estilo capa de revista, espelho magico ou similar),
como telefone para deixar mensagem sobre o Congresso (essa cabine fotografica podera ser
localizada em outro espaco a depender do projeto cenografico do evento). Ar-condiconado para
manter a temperatura agradavel, estrutura de som para informes e energia elétrica adequada.
1 totem com plotagem do cronograma do Congresso (com arte personalizada pela
CONTRATANTE).

p) SALA VIP: Mesa de apoio para coffee break, sofa de 3 lugares, sofa de 2 lugares, mesa de
centro, banheiro e decoragao. Ar-condicionado e iluminagao adequada.

g) SALA DE APOIO DA EQUIPE: Sofd de 3 lugares, sofa de 2 lugares. Mesa de apoio para café,
agua e chocolate quente, espago que comporte aproximadamente 30 pessoas. Mesas e cadeiras
(podendo ser mesas de 4 lugares ou mesas maiores) de acordo com a adequac¢do do ambiente
para pelo menos 10 pessoas sentadas simultaneamente. Mdvel para armazenamento de bolsa
e mochilas da equipe, podendo ser um armdrio pequeno ou similar. Ar-condicionado para
manter a temperatura agradavel, tomadas (ou régua de energia para pelo menos 10 pontos),
energia elétrica e boa iluminacdo. Devera ser disponibilizado um notebook, com internet, e uma
impressora com tinta para eventuais usos durante o Congresso.

r) AUDITORIO PRINCIPAL: 500 cadeiras estofadas, decoracdo do palco principal e do espaco.
Além de disponibilizar 3 poltronas com mesas de apoio para mesas redondas. Pulpito de acrilico,
com a plotagem da identidade visual, com suporte de microfone, tomadas para passagem de
energia elétrica e ligacdo de notebook. Notebook para o palestrante, mesa de apoio para dgua
do palestrante e demais itens da estrutura constante no topico 3.1.5.
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s) Os itens de mobilidrio e decoracdo serdo escolhidos apds a assinatura do contrato sem custo
adicional.

3.1.5 DA ESTRUTURA

a) Um palco principal de no minimo 8x10 para apresentacdo dos palestrantes principais a serem
contratado pelo Sesc DF. O palco principal sera direcionado no espago a depender do local locado.

b) Um palco com extensdo da plataforma principal em direcdo ao publico 4x4x10 metros, Largura: 3
metros, com altura gradualmente elevada em relagdo ao palco principal para proporcionar uma visao
clara do publico, para atracdo musical a ser contratada pelo Sesc DF. Estrutura de ferro reciclado com
autorizacdao ART e CB, com piso estruturado em madeira nivelado, forrado com carpete reciclado,
com 2 escadas e 1 rampa estdvel e acessivel, com protetores laterais ou corrimdo, com acabamento
e rodapés, Rider de iluminacdo e sonorizagdo, 2 telas de apresentacdo digital FullHD virada para os
palestrantes (teleprompter). Quanto ao PA: sistema composto por 12 caixas Is, dudio 214y (6 caixas
por lado) + 12 sub Is, dudio 218, 1 front - fill composto por 2 caixas rcf, 4pro, 1 console — yamaha
m7cl. J& sobre o monitor: 1 yamaha m7cl, 1 sistema de side composto por 04 kf850 + 04, sb800, 04
db technologies dvx dm15, 01 shure urdd (bastdo com beta 58), 04 gallien-krueger 800 (caixa 4x10 +
1x15), 04 baterias pearl (bumbo 22 tons 10,12 surdo).

c) Teldo - 4 TelGes de Plasma, LCD ou LED de Grande Tamanho, tamanho: Painéis de 86 polegadas ou
maiores para garantir visibilidade em larga escala, Resolucgdo: Full HD ou superior para qualidade de
imagem nitida, Tecnologia: Plasma, LCD ou LED de alta qualidade para reproducdo precisa de cores
e imagens em movimento e quanto ao Brilho: Minimo de 500 cd/m? para uma boa visibilidade
mesmo em ambientes iluminados.

d) A CONTRATADA devera assegurar que os teldes sejam instalados estrategicamente de modo a
garantir plena visibilidade do conteudo exibido em qualquer ponto do ambiente, permitindo que
todos os participantes, independentemente de sua localiza¢do, tenham acesso claro e adequado as
informacoes apresentadas durante o evento.

e) Painel de LED (outdoor) - No minimo 5 (cinco) painéis de LED estilo outdoor, cada painel deve ter
dimensdes minimas de 4 metros de largura por 2,5 metros de altura, proporcionando uma ampla
area de exibicdo de conteuldo, resolucdo: P5 ou superior, garantindo excelente qualidade de imagem
com alta nitidez e visibilidade em grandes distancias; minimo de 5.000 cd/m?, assegurando Gtima
visibilidade mesmo sob forte iluminacdo ambiente ou em areas externas; estrutura com protecao
contra chuvas (IP65 ou superior), adequada para ambientes internos e externos, oferecendo
resisténcia a poeira e 4gua; No minimo 3.840 Hz, garantindo fluidez na exibicdo de videos e imagens
em movimento; Compatibilidade com sistemas audiovisuais do evento, incluindo entradas HDMI,
DVI ou similares, para integracdo com equipamentos de som e imagem; deve incluir fontes de
alimentacdo adequadas e sistemas de redundancia para evitar interrupg¢des durante o evento.

f) Cabine para operagao de som e luz, 2 Geradores de 180 KVa’s (1 para som e led e 1 para
iluminacdo).

g) Servico de lluminacgdo de alto impacto (iluminagdo cénica), sincronizada com a musica, movimento
e eficiéncia energética, que nio prejudique aparelhos telefénicos e/ou olhos do publico - GRANDE
PORTE para banda nacional; mesa computadorizadas 64 canais de dimmer com 4000 watts por canal
ou similar; contendo no maximo: 120 refletores pares 64 focos 1, 2 e 5; 24 refletores set light ou
similar; gelatinas diversas, 16 refletores elipsoidais ETC com ires e porta globo ou similar; 1 maquina
de fumaca; 2 canhdes seguidores hmi 1200 ou similar; 16 movings heads 1200 spot; 8 movings heads;
4 strobos; 6 refletores minibruttcom 06 lampadas ou similar. O servigo contempla além da mao de
obra, todo material necessdrio para instalacdo, tais como: cabos, conectores, adaptadores, fita
isolante, régua de energia, inclusive box Truss, se for o caso, e demais equipamentos e
complementos necessarios para o bom funcionamento da iluminagdo nos espacos e palco de eventos
para até 500 pessoas por dia.
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h) Servico de Sonorizagdo GRANDE PORTE - Servico de sonorizacdo com equipamentos em
guantidade e especificacdo suficiente para a projecdo de som no ambiente fisico de forma cristalina,
ininterrupta e sem microfonia e com poténcia/volume adequados as necessidades do evento,
contendo no minimo: mesa de som com minimo 32 canais, caixas acusticas, amplificadores,
notebook ¢/ entrada USB e acessorios necessarios ao pleno funcionamento, exceto microfones -
shure sm 57, sm 58, sm 81, sm 98, sm 91 ou similar, akg 430, 519, ¢ 1000, d 112 ou similar, 4 unidades
(uhf shure série ur ou similar). O servico contempla além da mdo de obra, todo material necessario
para instalacdo, tais como: cabos, conectores, adaptadores, fita isolante, régua de energia, inclusive
box Truss, se for o caso, e demais equipamentos e complementos necessarios para o bom
funcionamento da sonorizagdo nos espacos e palco de eventos abertos ou fechados para até 500
pessoas por dia.

i) Box Trus Q30 - Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta resisténcia; box truss
Q30, para fixacdo de iluminacdo e som, com corner blocks e capas pretas.

j) Servico de Internet para credenciamento, sendo de prioridade cabeada por meio de link dedicado
com velocidade minima de 50 mbps, para no minimo 10 (dez) maquinas, podendo ser ampliado
conforme a demanda do evento.

k) Disponibilizagdo de internet Wi-Fi para os participantes com velocidade minima de 300 Mbps,
garantindo cobertura para atender todos os participantes no local do evento.

I) A CONTRATADA devera auxiliar, caso solicitado, na configuracdo e utilizacdo dos equipamentos de
internet disponibilizados pela CONTRATANTE, de modo a assegurar a plena operacionalidade dos
Servigos.

m) Qualquer indisponibilidade ou interrup¢cdo da internet que seja de responsabilidade da
CONTRATANTE sera imediatamente informada a organiza¢cdo do evento para que sejam tomadas as
medidas cabiveis e indicar um responsdvel pela comunicacdo durante todo o periodo de cobertura
do evento.

n) Em caso de indisponibilidade ou interrupgdo da internet por responsabilidade da CONTRATADA, a
mesma deverd apresentar solucdes para restabelecer o servico o mais rapido possivel, como planos
de contingéncia.

o) Microfones para os palestrantes sem fio, de lapela, headset, gooseneck com fornecimento de
bateria (inclusive reserva). Para os palestrantes do palco principal e das salas de workshops, no
minimo 8 por dia de evento.

p) Radios para comunicacdo da equipe de apoio do Sesc, com toda a estrutura para seu
funcionamento, no minimo 30 por dia de evento.

g) Ponteiras para palestrantes (tipo pointer), ao menos 8 por dia de evento.

r) A CONTRATADA sera responsavel pela disponibilizagdo de uma arte interativa para o publico,
permitindo a construgdo de um mural de relatos do Sesc, para participagao durante o evento, ou um
backdrop de lona 3,5 X 1,0 X 2,5 com canetas permanentes pra interacdo dos participantes (arte a
ser aprovada pelo CONTRATANTE).

s) E de responsabilidade da CONTRATADA fornecer toda a estrutura de som, iluminacgdo cénica,
elétrica e imagem para a condugdo adequada e de qualidade das palestras. Vale ressaltar que por
seu cunho cientifico a projecdo das imagens deve ser de alta qualidade para atender as demandas
do Congresso.

3.1.6 DA DECORACAO

a) A CONTRATADA sera responsavel pela cenografia dos eventos, incluindo: concepcdo e
execucdo: planejar, criar e montar a cenografia de acordo com o tema, identidade visual e
orientacbes fornecidas pelo CONTRATANTE; fornecer todos os materiais, estruturas e
equipamentos necessarios para a montagem e desmontagem da cenografia; adaptar a
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cenografia ao espaco locado, respeitando normas de seguranca e limitacdes do local; garantir a
integridade e funcionalidade dos elementos cenograficos durante a realizacdo dos eventos;
realizar a desmontagem e remoc¢ao completa de todos os itens utilizados, deixando o espaco
nas condig¢des originais.

b) Os detalhes e especificacdes adicionais serdo previamente alinhados entre o CONTRATANTE
e a CONTRATADA.

3.1.7 DOS DEMAIS ITENS:

a) Impressdo de cheques cenograficos (16 unidades) para a premiacao dos trabalhos cientificos,
tamanho 96x46cm, em papel com gramatura mais alta, acima de 150gr/m2, com a arte a ser
enviada pela CONTRATANTE.

4. ESPECIFICACOES DO CRONOGRAMA

4.1. O prazo de execugdo dos servigos terd inicio com a assinatura do contrato, e seguira o
seguinte cronograma:

a) Assinatura do Contrato;

b) Reunides entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE;
c) Definicdo do cronograma;

d) Montagem da estrutura do evento;

e) Execucdo dos servicos no dia do evento.

42. Quanto a estrutura do evento, é necessario que seja incluso o frete na montagem e
desmontagem do evento.

4.3. A CONTRATADA devera se responsabilizar por:

4.3.1. Planejar, coordenar, supervisionar e executar as a¢oes decorrentes para a realizacdo do
Congresso no periodo pré-evento, evento e pds-evento, conforme especificacdes abaixo:

a) Apresentar planejamento e cronograma operacional das atividades;
b) Apresentar projeto técnico;
c) Participar das reunides com os gestores do contrato e o grupo de trabalho;

d) Planejar e supervisionar a montagem e desmontagem das estruturas conforme projeto e
cronograma apresentados;

e) Coordenar todos os profissionais envolvidos na execucdo das atividades previstas;

f) Contratar os prestadores de servicos responsdaveis pela execucdo das diversas acdes previstas,
de acordo com as especificacdes e exigéncias descritas pela CONTRATANTE;

g) Contratar os equipamentos e estruturas necessarias previstas, de acordo com as
especificacOes e exigéncias descritas pela CONTRATANTE.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. Executar, observando os principios da sustentabilidade e responsabilidade ecoldgica, os
servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagao
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

5.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados.

5.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
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a Administracdo em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

5.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

5.5. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores-SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdao dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS-CRF.

5.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE.

5.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

5.8. A CONTRATADA serd responsavel por todos os alvards necessarios para realizacdo do
evento.

5.9. Compete a CONTRATADA prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela
CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execuc¢do do congresso.

5.10. Paralisar, por determinacdao da CONTRATANTE, qualquer atividade que n3o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

5.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

5.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

5.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos
e nas melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

5.14. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes deste Termo de Referéncia.

5.15. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

5.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

5.18. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacao.
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5.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE.

5.20. Compete a CONTRATADA prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1. Compete a CONTRATANTE prestar todas as informacdes e os esclarecimentos que venham a
ser solicitados pela CONTRATADA.

6.2. Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais, federal, estadual e municipal, direta e/ou indiretamente, aplicaveis ao Contrato.

6.3. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base na Resolucdo Sesc n?
1.523/2024.

6.4. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato.

6.5. Pagar a importancia correspondente as aquisicoes, efetuando as retenc¢des tributarias
devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que couber.

6.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.7. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.8. O CONTRATANTE podera realizar vistoria do local com vistas a acompanhamento e
observagdo dos seguintes itens: Infraestrutura; Alimentagdo/Nutri¢do; e Saude e Seguranga
Ocupacional.

6.9. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.10. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

6.10.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto
da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao
usuario;

6.10.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

6.10.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da CONTRATADA,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo
e em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

6.10.4. Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de didrias e passagens.

6.11. Fornecer por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

6.12. Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.
7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. A CONTRATADA poderd subcontratar o objeto total ou parcial de qualquer um dos itens
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constantes neste Termo de Referéncia, com a observancia das seguintes condicdes:

I. A CONTRATADA permanecerd integralmente responsavel perante o Sesc-AR/DF pela execu¢do do
contrato, incluindo as partes subcontratadas;

Il. E vedada a subcontratacdo de empresas que tenham participado do certame licitatério;

lll. A subcontratacdo ndo exime a CONTRATADA de suas obrigacGes contratuais e das penalidades
previstas em caso de descumprimento do contrato;

IV. A subcontratagdo devera ser previamente autorizada pelo Sesc-AR/DF devendo a CONTRATADA
informar a razao social, CNPJ e detalhes dos servicos a serem executados pela subcontratada;

V. Sera vedada a subcontratacdao de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista, civil, com
dirigente do drgdo, da entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na
licitagdo ou atue na fiscalizagao, na gestdao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro, e
parente em linha reta, colateral, por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢ao constar
expressamente no edital de licitagdo;

VI. A empresa subcontratada devera possuir os mesmos critérios de habilitacdo exigidos da
CONTRATADA, comprovando a capacidade técnica, econOmica e juridica para a execucao da parcela
do objeto subcontratado.

8. DA ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento pelo fornecimento dos servigos e equipamentos, objetos desta licitacdo,
sera efetuado diretamente na conta bancaria indicada pela CONTRATADA, no prazo de até 30
(trinta) dias apds a entrega da nota fiscal devidamente atestada pela Geréncia de Atencdo a
Saude. Devera estar especificada, com o respectivo valor, e a comprovacao de recebimento pelo
Sesc- AR/DF.

9.2. Na nota fiscal, deverdo constar os dados bancarios para depésito do valor devido relativo
ao fornecimento do objeto desta licitagcdo, assim como taxas, fretes, impostos, seguros e outros
encargos legais decorrentes do cumprimento do Contrato de Fornecimento.

9.3. 0O Sesc-AR/DF ndo realiza pagamento por meio de boleto bancario.

9.4. Para atesto e posterior envio para pagamento, a nota fiscal deverd ser apresentada pela
CONTRATADA ao Sesc-AR/DF, devidamente acompanhada de prova de regularidade relativa:

a) a Fazenda Federal e Seguridade Social — INSS (Conjunta);
b) a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante;
¢) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

9.5. A documentagdo acima devera ser apresentada na forma da lei vigente, podendo ser
substituida pela Certiddo emitida pelo Sistema de Cadastro de Fornecedor-SICAF, como
documento comprobatdrio de regularidade fiscal.

9.6. A cada pagamento, a CONTRATADA deverd manter as condicbes de habilitacdo,
observadas as seguintes condigdes:

a) constatando-se a situacdo de irregularidade da licitante vencedora, o Sesc-AR/DF
providenciara a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situag¢dao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa; e
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b) o prazo da alinea anterior poderd ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério do Sesc-
AR/DF.

9.7.  Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigagao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia. Sendo o
atraso decorrente do inadimplemento de obrigacdes da CONTRATADA, nao gerara direito ao
pleito de reajustamento de pregos.

9.8. Caso o faturamento apresente alguma incorrecdo, a nota fiscal sera devolvida para a
devida correcdo e o prazo de pagamento alterado sem quaisquer dnus para o Sesc-AR/DF.

9.9. Nos termos na Portaria n? 113/2012 da Secretaria de Estado da Fazenda do Governo do
Distrito Federal, o Sesc-AR/DF, na qualidade de substituto tributario, podera fazer retencéo do
tributo 1SS, caso haja incidéncia quando do pagamento da fatura apresentada pela
CONTRATADA.

9.10. Em razdo das obrigacGes acessérias decorrentes da Legislacdo vigente que regem os
tributos e contribui¢des incidentes sobre os pagamentos das notas fiscais correspondentes ao
objeto da licitacdo, o Sesc-AR/DF também podera fazer, caso haja incidéncia, as retencdes
devidas ao IR, INSS, PIS, COFINS e Contribuicdo Social.

9.11. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao contratual, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou corregao
monetaria.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis.
11. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

11.1. Ndo havera exigéncia da garantia da execugao.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no
Regulamento de Licitacdes e Contratos do Sesc-AR/DF.

12.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relacao
detalhada deles, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.3. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

12.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicagao de sangbes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual.

12.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

12.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execug¢do do objeto.

12.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracgdo, devendo intervir para requerer a
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CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avalia¢do da execucdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

12.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

12.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

12.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

12.12. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos.

12.13. A fiscalizagao de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais.

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Em caso de inexecucdo total, parcial, ou qualquer outra inadimpléncia, sem motivo de
forca maior, a CONTRATADA estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, no
gue couber, garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na legislacdo aplicavel, para as
seguintes hipodteses:

13.1.1. Adverténcia;
13.1.2. Multa, conforme detalhamento constante na tabela de grau e infracdo; e;

13.1.3. Suspensdo do direito de licitar ou contratar, por prazo ndo superior a 3 (trés)
anos, inclusive quando recusar-se a assinar o Contrato.

13.1.4. Impedimento de contratar com o Sesc-AR/DF, por um prazo minimo de 4 (quatro)
e maximo de 6 (seis) anos, com abrangéncia nacional, nas seguintes hipdteses:

13.1.4.1. apresentar declara¢cdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;

13.1.4.2. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;
13.1.4.3. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.4.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

13.2. Para efeito de aplicagdo das penas de multa as infragdes, sao atribuidos graus, conforme
as tabelas seguintes:

GRAU CORRESPONDENCIA

1 2% sobre o valor total do contrato

2 3% sobre o valor total do contrato

3 4% sobre o valor total do contrato

4 5% sobre o valor total do contrato

5 7% sobre o valor total do contrato
INFRAGAO
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ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA

1 Descumprimento de 5 Por ocorréncia
exigéncias sanitdrias
aplicaveis a manipulagao,
armazenamento,
transporte e servico de
alimentos e bebidas, em
desacordo com a
legislagdo vigente.

2 Entregar 1 Por ocorréncia
injustificadamente, os
servigos solicitados apds
o prazo determinado na
Ordem de Compra.

3 Auséncia de pessoal 4 Por ocorréncia
necessario para a
execugdo dos servicos
contratados,
comprometendo a
adequada.

4 Entregar servigos 4 Por ocorréncia
solicitados em
especificagbes
diferentes do
contratado.

5 Ndo manter a 2 Por ocorréncia
documentacgdo de
habilitacdo atualizada.
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6 Deixar de cumprir 3 Por ocorréncia
determinagdo formal
ou instrugao
complementar do érgao
fiscalizador.

7 Deixar de cumprir 1 Por ocorréncia
quaisquer dos itens deste
Termo de Referéncia ndo
previstos nesta tabela de
multas, apds reincidéncia
formalmente notificada
pelo
CONTRATANTE.

8 Problemas na 3 Por ocorréncia
infraestrutura fornecida
para o servi¢o, como
mesas, cadeiras,
utensilios ou
equipamentos em
guantidade insuficiente
ou em mas condi¢bes
de uso.

9 Falha na prestacdo do 3 Por ocorréncia
servigo de buffet,
incluindo atrasos na
montagem, falta de
insumos ou alimentos
insuficientes para
atender a demanda do
evento.

10 Nao entregar os servigos 5 Por ocorréncia
solicitados.

13.3. As multas estabelecidas sdo independentes e terdo aplicagdo cumulativa e
consecutivamente, de acordo com as normas que regem a licitagdo, mas somente serdo
definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da CONTRATADA.

13.4. Quando ndo pagos em dinheiro pela CONTRATADA, os valores das multas aplicadas serdo
deduzidos dos pagamentos devidos e, quando for o caso, cobrados judicialmente.

13.5. Quando se tratar de inexecugao parcial, o valor da multa sera proporcional ao valor da
prestacdo de servico que deixou de ser entregue.

13.6. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado sera a CONTRATADA penalizada nos
termos do Art. 40, Anexo |, da Resolugdo Sesc n? 1.593/2024.

14. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. N3o sera permitida a participacdo de empresas em consorcio, visto que ndo ha possibilidade
de empresas reunidas em executar o servigo, podendo ocasionar prejuizo operacional para a
realizacdo do evento, na auséncia de uma Unica empresa organizando a agao institucional.

14.1.1. Estardo impedidas de participar desta licitacdo pessoas juridicas que tenham participacao, seja
a que titulo for, de dirigentes ou funcionarios do Sesc-AR/DF.

14.2. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme a ser disciplinado no edital.

14.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

14.3.1. Certificado de cadastro no Ministério de Turismo — CADASTUR, conforme Lein? 11.771/2008,
art. 21, IV e art. 22, que trata do registro em Orgdo competente a fiscalizacdo dos servicos oferecidos
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pelas empresas na area de organizadora de eventos.

14.3.2. Comprovagao de aptidao para fornecimento do objeto em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com esta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

14.3.2.1. Entende-se por objeto pertinente e compativel, a organizacdo de eventos com prestacdo
de servicos de apoio logistico, coordenacdo de eventos e locacdo de espacos, de semindrios,
congressos, simpdsios, conferéncias, workshops, feiras e eventos corporativos, de acordo com os
servicos descritos neste instrumento.

14.3.2.2. Além disso, o atestado devera comprovar a realizacdo de, no minimo, 1 (um) evento com
publico igual ou superior a 250 participantes, que corresponde a 50% (cinquenta por cento) do
publico estimado do evento.

14.4. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.
15. DO SEGURO

15.1. A empresa contratada deverd providenciar, as suas custas, o Seguro de Responsabilidade Civil
e Seguro de Vida e Acidente de Trabalho para seus empregados, seus subcontratados e prestadores
de servigos, inclusive respondendo pelo que exceder da cobertura dada pela Seguradora, ndo
cabendo ao Sesc-AR/DF qualquer obrigacdo decorrente de riscos da espécie.

15.2. A empresa contratada devera apresentar ao Sesc-AR/DF, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do Contrato, apdlice de Seguro de
Responsabilidade Civil, de Vida e Acidente de Trabalho para seus empregados, seus subcontratados
e prestadores de servicos, com validade para todo o periodo de execucdo do servico, o qual devera
cobrir eventuais prejuizos de origem subita e imprevista por qualquer causa.

15.2. Em caso de sinistros ndo cobertos pelo seguro contratado, a empresa contratada responderd
pelos danos e prejuizos que causar ao Sesc-AR/DF, propriedade ou posse de terceiros, em
decorréncia da execugdo do servico.

15.3. A empresa contratada devera, ainda, na forma da lei, fazer e apresentar, no mesmo prazo
estipulado no subitem 15.2, seguro coletivo de vida e acidentes de trabalho, com validade para todo
o periodo de execucdo do servigo, correndo a sua conta as despesas ndo cobertas pela respectiva
apolice, sem prejuizo do seguro obrigatdrio contra acidentes de trabalho previsto no art. 72, XXVIII,
da Constituicdo Federal, e regulado pelas Leis n2 8.212, de 24/07/1991 e n? 8.213, de 24/07/1991.

16. DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
16.1. Gestor: Janaina Braga D’Almeida.

16.2. Fiscal: Simone Gomes Camargo.

JANAINA BRAGA D’ALMEIDA
Geréncia de Atencdo a Saude
Gerente de Area



